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THE  ARCHINVE CONCEPT

ARCHIVIERUNG
- Aktenarchivierung / Datentragerlagerung

SCANNEN

- Einmalige Digitalisierung ganzer Archive
- Digitale Poststellen

- Hybride Archivierung

ARCHIVIERUNGS-SOFTWARE

- ArchiStore® - fur physische Archive
- ArchiCapture® - Profi-Scan-Client

- Individuelle Branchenlosungen

BERATUNG

- Planung und Realisierung von Inhouse
Losungen (Strukturierung von Archiven)

- Hilfe bei der Auswahl und EinfUhrung von
Archiv-Software und ECM-LOsungen
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Akten- und Datentragerlagerung

THE  ARCHINVE CONCEPT
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. . . THE ARCHINE CONCEPT
Die Gehring Group Archivkartons

Spezialkartons fur die sichere Lagerung

« Fassungsvermogen von z. B. bis zu funf
Standard Aktenordnern (breit)

» Akten sind vor Staub und Licht geschutzt

* Hohe Stabilitat, daher besonders gut geeignet
fur die Langzeit-Archivierung
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. . T HE ARCHINE CONCEPT
Die Technik

Unsere Technik - lhre Sicherheit

» Elektronische Codierung der Akten und
Kartons per Barcode / RFID

* Verteilte Lagerung in anonymen Kartons

* Dadurch hoher Schutz vor unbefugtem Zugriff
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. T HE ARCHIN"E CONCC
lhre Vorteile - | e

Vorteil - kontrollierter Zugriff

« Sie legen fest, welcher Ihrer Mitarbeiter zu
welchen Dokumenten Zugang hat

* Die Zugangsberechtigung wird von uns
zuverlassig uberpruft

* Durch die permanente Protokollierung
aller Zugriffe haben Sie einen detaillierten
Uberblick uber alle Dokumentenbewegungen
innerhalb |hres Archivs
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Ilhre Vorteile - ||

Vorteil - schnelle Bereitstellung

* Schon in nur 15 Minuten konnen Sie Zugriff
auf benaotigte Archivalien erhalten

« Der Zugriff ist sogar auf Einzelbeleg-Ebene
moglich

* Im Original:
Per Post, Kurier, Werttransport

 Als Datei:
Per Scan-on-Demand erreicht das Dokument
in kurzester Zeit Ihren Schreibtisch

* Fur den Versand von Originalen kdnnen
verplombbare Sicherheits-Boxen verwendet
werden
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G GEHRINGGROUP

THE ARCHINVE CONCERPT

Vorteil - finanzielle Ersparnis

* Transparente Archivkosten: Alle anfallenden
Kosten werden nach Kostenstellen
aufgeschlusselt

* |hre Mitarbeiter konnen sich wieder ganz
lhren eigentlichen Aufgaben widmen

« Keine langfristige Bindung an teure Flachen -
Bezahlen Sie nur das, was eingelagert ist

* So verringern Sie durch die externe
Archivierung lhre Archiv-Kosten um
bis zu 70%
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. . THE ARCHINVE CONCEPT
Die Einlagerung

—>
Dokument EDV—Erfassung Archivkarton Archlvdepot
* Suchbegriffe * Codierte Label Einsortierung
* Berechtigung fur Ordner und des Archivkartons
- Lagerdauer Archivkarton « Anonymisierte
Lagerhaltung

e Kostenstelle

\

Bestandsliste

» Ubersicht tiber
die gelagerten
Dokumente




PHYSISCHE ARCHIVIERUNG G GEHRINGGROUP

Die Abfrage - Anforderung ben('jtigter Dokumente THE ARCHINVE CONCEDPT

Bestellung Verarbeitung Archivdepot Sichtung
« Online * Priifung der Zugriffs- « Zugriff auf das « Vorbereitung
« Per E-Mail berechtigung (z. B. Dokument zum Versand
e Per Fax Unterschrift) » ggf. Ricksortierung
* Ermittlung des
Dokumentenstandortes ‘l’
J Versand
Kundenprotokoll » Per Post
* Per Kurier

* Permanente
Protokollierung
aller Zugriffe

* Online
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Die Abfrage - komfortabel per Webportal - | TR =SEE- s aMEEEET

. ArchiStore®.0Online
Depot

Gehring, Oberhausen (01 -

Benutzername

e s e e e

Passwort

Login

Erster Login oder Passwort vergessen? Impressum

=
el
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Die Abfrage - komfortabel per Webportal - 1
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Kundenzitat: ,Klasse! Wer bei Amazon ein
Buch bestellen kann, der findet sich auch im
Portal der Gehring Group sofort zurecht.”

THE ARCHINVE CONCERPT

G GEHRINGGROUP

Ohne Zusatzkosten sofort einsetzbar

« Keine Investitionen in Software, da
reine Web-Anwendung

* Gesicherte Verbindung per HTTPS
mit SSL-Zertifikat und Verschlusselung

* Personalisiertes Login fur jeden berechtigten
Nutzer

* Einfache Aktenbestellung durch komfortable
Suchoptionen und ubersichtlichen Warenkorb
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. . o T HE ARCHINVE CONCERPRT
Aktenvernichtung im Rahmen der externen Archivierung

Effiziente und sichere Aktenvernichtung

 Wir informieren Sie, wenn die
gesetzliche Aufbewahrungsfrist
lhrer Dokumente erreicht ist

« Die Vernichtung erfolgt erst
nach lhrer schriftlichen Freigabe

» Datenschutzgerecht nach DIN 66399,
sicher und kostengunstig
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DIE LAGER | G GEHRINGGROUP

Wir geben lhren Akten ein Zuhause
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. . THE  ARCHINVE CONCEPT
Wir geben lhren Akten ein Zuhause

Sicherheit auf hochstem Niveau

* Moderne Lagerstatten, eigens fur
die Aktenarchivierung konzipiert

* Einbruchmeldeanlagen nach
VdS B und C Standards

* VideoUberwachung

« BMA mit Aufschaltung auf die
Berufsfeuerwehr

« Redundante Alarmubermittlung

* Hochwasserschutz
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THE  ARCHINVE CONCEPT

Sinnvolle Anwendungsmaoglichkeiten

« Einmalige Verarbeitung,z. B. Digitalisierung
eines Projektes, eines vollstandigen Archives,
USW.

* Scan-on-Demand Service fur extern physisch
archivierte Dokumente

» Dauerhafter Scan-Service,zum Beispiel
im Rahmen der elektronischen Eingangs-
rechnungsbearbeitung oder digitalen
Personalakte

« Tagliche Verarbeitung im Rahmen einer
digitalen Poststelle

* Gleichzeitiger Zugriff von mehreren Stand-
orten aus moglich
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THE  ARCHINVE CONCEPT

Verarbeitung aller Formate

» Papierbelege aller Grofden

* Plane / Zeichnungen auch >DIN AO
e Urkunden

* Gebundene Archivalien

 Mikrofilmkarten




DIGITALISIERUNG

Details
Beschreibung

Test - Farbe 300 dpi
Kunde

Gehring Group GmbH -
Aufidsung (DPT) Farbmodus

300 % () Farbe hd
m Duplex
E PatchCodes erkennen
m Leere Seiten entfernen
E Leere Rickseiten entfernen

1 % | emRand fiir Leerseiten-Erkennung
Ausgabe-Pfad

SRV 104\5cans Test

Ausgabe-Format PDF/A - OCR
Ausgabe-Dateinamen-Yorlage

Register-Vorlage

m Register beginnen neue Datei standardm.
Weitere Kunden-Felder

Mame Value
Rechnungs-4r. RE
I Kunden-Mr, Kd

THE ARCHINVE CONCERPT

G GEHRINGGROUP

Individuelle Skalierung der Scan-Parameter

* Frei wahlbares Ausgabeformat
(z. B. PDF, PDF/A,JPG, TIFF, usw.)

 S/W- Graustufen- oder Farb-Scan

* Duplex-Scan mit automatischer Aussortierung
leerer (Ruck-)Seiten

* OCR (Volltexterkennung zur komfortablen
Stichwortsuche innerhalb der Dateien)

« Abbildung von Registerstrukturen

* Elektronische Signatur

* Komprimierung der Daten mittels
patentiertem Foxit® Verfahren
(auf bis 5% der Grofie)
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Beispiel Volltexterkennung THE ARCHNE CONCEPT

@ o O, o M [&&8W-.

08. September 2015

erleben Sie Highspeed-Internet mit bis zu §0 Mbit/s' im Download. Das spart Zeit, bringt ruckelfreie Multimedia-
Erlebnisse und mehr Spaf® mit Online-Spiel&n. Wenn Sie dabei auch noch sparen mochten, wechseln Sie einfach
zu Vodafone!

Internet & Phone 50 erhalten Sie schon fiir 19,99 Euro pro Monat' in den ersten 12 Monaten:
* Internet-Flat: Surfen Sie mit bis zu 50 Mbit/s§m Download®. Garantiert ohne Drosselung!
* Festnetz-Flat: Telefonieren Sie endlos ins detgsche Festnetz'

* Wechsel-Garantie: Testen Sie 12 Monate lang Zym Preis von Internet & Phone 16 fir 19,99 Euro pro Monat'.
Danach konnen Sie kostenfreiin den niedrigere arif wechseln '

* Kostenloser Telefon-Support: bei Beratung, Bestelling und Technik
* Wechsel-Bonus: Wir schenken Ihnen 50 Euro Startguthﬂn fur lhren Wechsel zu Vodafone?

Im ersten Jahr zahlen Sie nur 19,99 Euro pro Monat'. Danach erhalten Sie Internet & Phone 50 fur gtinstige 34,99 Euro
nro Maonat.' Oder Sie wechseln nach einem Jahr kostenfrei in den atinstiaeren Tarif Internet & Phone 16 oder 25
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. . . THE ARCHINE CONCEPT
Beispiel Registerstruktur

Fenster  Hilfe

Z, O®B, & -3 a3 e -9

- 0. S @ - Bestellung

B = >
k% 1. Telekom
K& 2. Weihnachtsschnsppchen 2015
5 Restellschein Lites Verlag

.

Vodafone GmbH - Vodafone Kundenbetreuung - 40875 Ratingen

Deutsche Post Q Internet
4604946/000071795 POSTWURFSPEZIAL 2

An die Bewohner des Hauses

Turboschnelles Internet und Telefonieren zum
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Beispiel Formularerkennung

Gl v Formular-Designer - ArchiCapture® NET

?~2 GEHRINGGROUP

THE - ARCHINVE CONCEPDT

e Oh = B “—— 4 B 7 B [

rcifirnen  Regex-Tester Standardregeh
ly) erstellen

Toos 4

sk F o 74

Muster Empfanger
Mustermann Muster
Muster Str 6

43434 Muster Stadt

Rechnung

Pos. Beschreibung Menge E-Preis  Preis

1. | Muster Anikel 1 2480 24,90

2. Muster Artikel 2 2 189,00 388,00

3. Muster Artikel 3 5 1989 9,95

4. Muster Artikel 4 1 19,80 16,90
Brutto Summa: 452,75 EUR
Versandkosten: 6,90 EUR
nkl. 19,00% MwSt.: 72,20 EUR
Gesamtbetrag: 459,65 EUR

Die Ware bleibt bis zur des L
Zahlungsziel ist innerhalb von 14 Tagen nach erhalt der Rechnung.

||© Regonhnaien ||@ Regonentfemen |

|| Regen-Atiribute
|| Beschrebung
Rechnungs-Nummer
% 025 | rete a5
¥ S45  |Hone )

RegonTextaudesen || Regon specrem |
Text
1002
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Das hybride Archiv

THE  ARCHINVE CONCEPT

G GEHRINGGROUD

Was ist hybride Archivierung?

* Gleichzeitige physische und digitale
Archivierung

* Sowohl temporare als auch dauerhafte
Aufbewahrung von Originaldokumenten

« Flhrung von ,Rumpf-Akten” - vollstandige
Digitalisierung einer Akte unter gleichzeitiger
Beibehaltung von Teilen in Papierform,z. B.
Urkunden, Sicherheiten
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. . T HE ARCHINVE CONCERPRT
Das hybride Archiv

Vorteile der digitalen und
physischen Archivierung verbinden

* Ausdunnung der Papierdichte im Buroalltag
* Individuelle Bedarfsregelung

e Deutliche Kostenreduzierung und
effiziente Dokumentenverwaltung
durch Nutzung der Vorteile beider
Losungsansatze
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DIE DIGITALE POSTSTELLE

1]

"‘. .

L https://youtu.be/jRLs78JXo7w
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Mogliches Szenario eines Insolvenzverwalters - |

POST OFFICE

=y

Die tagliche Tagespost erreicht
Ihren Unternehmensstandort.

%

Dort wird die Post sofort von
lhren Mitarbeitern sortiert,
ausgetascht und zum Scannen
vorbereitet (Entheften,
Entklammern, etc.).




T

Die Post wird nach der
Aufbereitung und
Sortierung gescannt.
Die Scan-Parameter
sind im Vorfeld mit
lhnen abgestimmt.

DIE INTERNE DIGITALE POSTSTELLE

Mogliches Szenario eines Insolvenzverwalters - |l

Es folgt die Kontrolle
auf Ausrichtung,
Lesbarkeit, etc.
AnschliefRend lauft die
Volltexterkennung
(OCR).

Nachfolgend wird die
Formularerkennung
durchgefuhrt und liest die fur
Sie relevanten Kriterien aus
(die richtige Gesellschaft, die
korrekte Abteilung, den
entsprechenden Mitarbeiter).
Die ausgelesenen Werte lassen
sich problemlos in lhr System
integrieren.

THE ARCHINVE CONCERPT

G GEHRINGGROUP

=RE

Die finalen Dateien
werden erstellt -
entweder mit
eingebetteten
Indexdaten oder mit
separaten Index-
Dateien.
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Mogliches Szenario eines Insolvenzverwalters - ||

Die fertigen Daten werden
in Ihr System importiert
(z. B.in DATEV, LEXolution,
UsSw.).

THE  ARCHINVE CONCEPT

G GEHRINGGROUD

Die Daten stehen damit zur Bearbeitung durch
Ilhre jeweiligen Mitarbeiter, zur Verfugung -
deutlich schneller und komfortabler, als bei der
handischen Verteilung der Papier-Post.
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Vorteile

THE  ARCHINVE CONCEPT

G GEHRINGGROUD

Gesteigerte Arbeitszeit fur Kernaufgaben je
Mitarbeiter

Digitale Bereitstellung der Post in der Regel
schon nach wenigen Stunden

Vereinfachung der Arbeitsablaufe: Belege
(Post) werden direkt in digitaler Form in Ihr
fuhrendes System integriert

Eindeutige Zuordnung an die zustandigen
Sachbearbeiter - Damit ist eine schnellere
Bearbeitung moglich
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Mogliches Szenario eines Insolvenzverwalters - |

/).l! —

—_— —_—
7
Der Kunde richtet ein Der Gehring Group holt die Dort wird die Post sofort von
Postfach am Standort der Post jeden Morgen (bei Bedarf geschulten Mitarbeitern
Gehring Group ein und lasst auch mehrmals) ab und bringt sortiert, ausgetascht und zum
sie direkt in das Scan-Center. Scannen vorbereitet (Entheften,

die gesamte Post dorthin
senden. Dies stellt den
schnellsten Weg der
Postzustellung dar.

Entklammern, etc.).
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Die Post wird nach der
Aufbereitung und
Sortierung gescannt.
Die Scan-Parameter
sind im Vorfeld mit
dem Kunden
abgestimmt.

DIE EXTERNE DIGITALE POSTSTELLE

Mogliches Szenario eines Insolvenzverwalters - |l

Es folgt die Kontrolle
auf Ausrichtung,
Lesbarkeit, etc.
AnschliefRend lauft die
Volltexterkennung
(OCR).

Nachfolgend wird die
Formularerkennung
durchgefuhrt und liest die fur
Sie relevanten Kriterien aus
(die richtige Gesellschaft, die
korrekte Abteilung, den
entsprechenden Mitarbeiter).
Die ausgelesenen Werte lassen
sich problemlos in die
Kundensysteme integrieren.

THE ARCHINVE CONCERPT

G GEHRINGGROUP

=RE

Die finalen Dateien
werden erstellt -
entweder mit
eingebetteten
Indexdaten oder mit
separaten Index-
Dateien.
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Mogliches Szenario eines Insolvenzverwalters - ||

a Die Daten stehen damit zur Bearbeitung durch
—_ ‘ —_ die jeweiligen Mitarbeiter, zur Verfugung -
deutlich schneller und komfortabler, als bei der
handischen Verteilung der Papier-Post.
Die fertigen Daten werden Dort angekommen,
zum Kunden ubertragen, werden die Daten in
z.B. per SFTP, VPN, usw. die diversen Kunden- ﬁ
systeme importiert
(z.B.in DATEV,

LEXolution, usw.).
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. T HE ARCHINYE COMNCEDT
Vorteile

* Geringere Kosten, als eine eigene Poststelle

« Mitarbeiter(innen) konnen sich wieder den
eigentlichen Aufgaben zuwenden

« Keine Vertretungsregelungen erforderlich,
die Gehring Group sorgt jeden Tag fur die
Verarbeitung der Post

« Digitale Bereitstellung der Post in der Regel
schon nach wenigen Stunden

« Vereinfachung der Arbeitsablaufe: Belege
(Post) werden direkt in digitaler Form in das
fuhrende System des Kunden integriert

« Eindeutige Zuordnung an die zustandigen
Sachbearbeiter - Damit ist eine schnellere
Bearbeitung moglich
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Projekt Insolvenzverwalter — Externe digitale Poststelle

—e e wie )
Fiuma b 52 Ang “'
e darfe
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T leginnt um ¢
rstunden !
istet werden
verhinderung sowi
» Angestelltengese

Kunde:

Auftrag:

Zeitraum:

Besonderes:

THE ARCHINVE CONCERPT

G GEHRINGGROUP

Grofer deutscher Insolvenzverwalter

taglicher Betrieb der digitalen Poststelle
mit monatlich ca. 3.000 Poststucken /
44,000 Seiten / 4.000 erzeugten Dateien

laufend seit Januar 2016

e Programmierung einer effizienten
Schnittstelle (zu ,winsolvenz®)

e Automatisierte Erkennung und Zu-
ordnung der Belege zu uber 6.000
Verfahren mit vielen Unterregistern
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ARCHICAPTURE®

Der leistungsstarke Scan-Client,auch
fur den Betrieb digitaler Poststellen

........

o™,
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5 GEHRINGGROLD

ARCHICAPTURE®
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ARCHICAPTURE® - DIGITALISIERUNG

Wesentliche Features - Teil |

THE  ARCHINVE CONCEPT

G GEHRINGGROUD

Unterstutzt alle gangigen Scanner-Typen -
auch Zeichnungs-, Buch- und Mikrofilm-
karten-Scanner

Scannt alle Formate, vom Kleinbeleg bis zu
Zeichnungen in DIN AO endlos

Bildet die Strukturen von Akten ab (Register)

Unterstutzt den Einsatz individueller Patch-
Codes

Erzeugt Dateien mit Volltext-Recherche-
Maoglichkeit (OCR)

Komprimiert PDF und PDF/A Dateien auf bis
zu 5% (Foxit®-Anbindung)
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Wesentliche Features - Teil Il

THE  ARCHINVE CONCEPT

G GEHRINGGROUD

Formularerkennung,um Daten auszulesen

Editor implementiert,um die Formular-
erkennung selbst individuell anzupassen

Erzeugt Index-Dateien im gewunschten
Format fur die Kundensysteme

Detaillierte Auswertung der Scan-Auftrage
(= Abrechnung!) und Statistiken

Modularer Aufbau - nur die Features mieten,
die man braucht
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1. Optimierung der
Unternehmensprozesse 2

By
IHRE VORTEILE MIT DER DIGITALEN POSTSTELLE - | G GEHRINGGROUP

2. Leichte Integration in lhre
bestehende IT-Infrastruktur )
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3. Gesteigerte Arbeitszeit fur . b

Kernaufgaben |hrer Mitarbeiter

By
IHRE VORTEILE MIT DER DIGITALEN POSTSTELLE - II (7‘ GEHRINGGROUP

4. Das bedeutet fur Sie:
hohere Umsatze durch Optimale .

Verwaltung lhrer Archivalien




