
DIGITALE POSTSTELLE
Schematischer Ablauf

 UNTERNEHMEN/KUNDE 
 POSTEINGANG  

 

 SCAN CENTER DER GEHRING GROUP 
 

•	 Vorbereiten (Entklammern, Entheften usw.) und Trennen der Vorgänge
•	 Scannen und Qualitätskontrolle (Lesbarkeit,  Ausrichtung etc.)
•	 Volltexterkennung der Belege (OCR) und Auslesen der wesentlichen Daten per  

Formularkennung oder manueller Erfassung (wenn Auslesen nicht möglich)
•	 Aufbereitung der Dateien mit Index-Informationen

 FRÜHES SCANNEN 

Abholung, Anlieferung oder
direkte Umleitung der Post

VERARBEITUNG DER POST

 oder 
 SPÄTES SCANNEN 

(Sach-) Bearbeitung der
Post beim Kunden

 VERBRINGEN DER POST 
INS SCAN CENTER 

DATENÜBERMITTLUNG OPTIONAL

•	 Einlagerung
•	 Vernichtung
•	 Rücklieferung 

der Poststücke

z.B. per SFTP, VPN usw.

-

 UNTERNEHMEN/KUNDE 
 

IMPORT UND VERARBEITUNG
IM KUNDENSYSTEM

Daten stehen den jeweiligen Mitarbeitern 
zugeordnet zur Verfügung – Sachbearbeitung 

im Parallelzugriff möglich

-


