
DIGITALISIERUNG
Schematischer Ablauf

 ANFRAGE 
 

Besichtigung | Bestandsaufnahme | Festlegung der 
Rahmenbedingungen |  Angebotserstellung 

 AUFTRAGSANNAHME 
Projektierungsgespräch | Abstimmung der Details mit den 

Fachabteilungen

 INTERNE QS DER GEHRING GROUP 
Prüfung der Daten nach vereinbartem Service-Level

 VERARBEITUNG, FINALISIERUNG UND ZWISCHENLAGERUNG 
 

Vernichtung der Akten nach  
DIN 66399, P3 bis P5

Probe-Scan
optional

•	 Arbeitsvorbereitung (Entheften, Entklammern usw.) 

•	 Scannen/Digitalisieren mit optionalen Leistungen wie Aussortieren leerer Seiten, Drehen und 
Ausrichten, OCR-Volltexterkennung (z.B. mit ABBYY®) und Auslesen von Index-/Formulardaten 

•	 Finalisierung mit Erzeugung der Dateien wie PDF, PDF/A, TIFF usw. (optional bei PDF bzw. 
PDF/A: Komprimierung nach Luratech-Verfahren auf bis zu 5% der ursprünglichen Größe) 

•	 Zwischenlagerung und gegebenenfalls Aussortierung nicht benötigter Belege, wenn später 
nur Rumpfakten aufbewahrt werden sollen

 DATENÜBERGABE AN KUNDEN  
 

Auslieferung der Daten z.B. per
•	 DVD / Blu-ray
•	 mobiler Festplatte / USB-Stick
•	 Upload / Download per SFTP 

Rückgabe der (Rumpf-)Akten an 
den Kunden

Einlagerung als Backup im 
Hochsicherheitslager der 

Gehring Group

 QS DER KUNDEN 
Auftragsfreigabe nach erfolgreicher Überprüfung

Sicheres Löschen der 
Daten auf Servern 
der Gehring Group

 VERARBEITUNG IM SCAN-CENTER  
 DER GEHRING GROUP 

 (INKLUSIVE TRANSPORT) 

VERARBEITUNG BEIM KUNDEN 
VOR ORT

 ODER 


