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Fachgerechte Entsorgung von Archivmaterialien

Unfassbar und doch schnell passiert
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B Man mag kaum glauben, was immer
wieder passiert ist: Durch unsachgemiBen
Umgang gerdt hochst brisantes Aktenmate-
rial in Umlauf und somit komplett auBer
Kontrolle. Ohne groBe Fantasie lassen sich
unzahlige Szenarien fiir die schmerzlichsten
Risikopotenziale finden. Einer der jiingsten
bundesweit bekanntgewordenen Fille war
beispielsweise, dass sicherheitsrelevante
Unterlagen zum neuen Flughafen BER auf
offener StraBe in zwei Miillcontainern ent-
sorgt worden sind. Vor der Sicherstellung
durch die Polizei sollen sich Passanten an
den Akten unbehelligt bedient haben. Die
vermeintlich aus einem Architekturbiiro
stammenden Dokumente enthielten laut
Berichterstattung hochst sensibles Daten-
material, unter anderem detaillierte Anga-
ben zu Strom- und Forderanlage, aber auch
Schaltpldane und Grundrisse des Terminals.

Wenn das angesammelte Aktenmaterial
vernichtet werden soll, dann kann auch eine
Fachfirma helfen. Foto: Colourbox.com

Ein Einzelfall? Keineswegs. Immer wieder
wird Archivgut nicht sensibel genug be-
handelt, aus Uneinsichtigkeit, mangelndem
Problembewusstsein, Schlamperei und
Bequemlichkeit - oder sei es nur, um an der
falschen Stelle Geld zu sparen. Was am
einen Tag noch als Hochsicherheitsthema
gilt, landet am néchsten Tag dann im
Altpapiercontainer an der néchsten Ecke.

Oft fehlen
die notigen Sachkenntnisse

Aber oft sind es auch schlichtweg nur die
fehlenden ,Sach“-Kenntnisse, die einer
»sach“-gemiBen Entsorgung entgegenste-
hen. Denn bei Weitem nicht alle handels-
iiblichen Aktenvernichter erzielen die glei-
chen Ergebnisse. Interessantes dazu findet
sich in der DIN 66399 genauso wie im Para-



grafen 5 des Bundesdatenschutzgesetzes,
der die Verpflichtung auf das Datengeheim-
nis mit Blick auf die beteiligten Personen fo-
kussiert.

Egal fiir welches Unternehmen und wel-
che Organisation, auch unabhéngig von de-
ren Gr6Be, lohnt es sich in jedem Fall, den
Archivalien tiber den gesamten Lebenzyklus
hinweg die gebiihrende Aufmerksamkeit zu
schenken - und dazu gehort neben ihrer
Aufbewahrung gerade auch die fachgerech-
te Entsorgung nach Ablauf der Aufbewah-
rungsfristen. Daher sollten fiir die daten-
schutzkonforme und kontrollierte Vernich-
tung und Entsorgung von Akten verschie-
dene Szenarien mit bewdhrten Konzepten
gepriift werden. Beispielsweise die Moglich-
keit, Dokumente im eigenen Haus zu entsor-
gen - natiirlich zu Ende gedacht - mit ab-
schlieBbaren Transportbehiltern in bend-
tigter GroBe und Menge sowie der jeweili-

gen Lieferung und Abholung durch einen
zuverldssigen Dienstleister.

Automatische Information

Dariiber hinaus kann sich die Vernichtung
von Dokumenten auch regular an die Digi-
talisierung und Archivierung von papierge-
bundenen Unterlagen anschlieBen. Um zu
verhindern, dass Dokumente langer als no-
tig archiviert werden, erhalten Unterneh-
men automatisch eine Information, sobald
eine Frist zur Aufbewahrung von Akten er-
reicht ist. Dann {ibernehmen Aktenlogistik-
Spezialisten die Vernichtung nicht mehr
aufbewahrungspflichtiger Dokumente. Auf
Wunsch sortieren die Mitarbeiter die Papiere
aus und vernichten sie auf sicherem Weg -
inklusive einer langfristigen Dokumentie-
rung, welche Akten entsorgt wurden.
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